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Agenda

1. Einfache bedingte Formatierung in Pivot-Berichten

2. Fortgeschrittene bedingte Formatierung in Dokumenten

3. Alarmbasierte Abonnements

4. Fragen

5. Übung
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Bedingte Formatierung

… bedeutet, dass die Darstellung von Daten von den Datenwerten abhängt.

… unterstützt eine schnelle Erfassung von Informationen.

… ist anwendbar auf Attribute und Metriken, ob numerisch oder textuell.

… ist verfügbar in Pivot-Berichten, Dokumenten und Dashboards.

Die Anwendung von bedingter Formatierung in Pivot-Berichten und Dokumenten ist fast identisch.
 Thema dieses Webinars

Dashboards bieten eigene Möglichkeiten von bedingter Formatierung
 Schulung „Dashboards“

Motivation
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Beispiele für bedingte Formatierungen

Motivation
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Einfache bedingte Formatierung 
in Pivot-Berichten
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Schwellenwerte über visuellen Editor erzeugen

1. Einfache bedingte Formatierung in Pivot-Berichten 

Ergebnis

Festlegung von Schwellenwerten mit Schieberegler:
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Visueller Schwellenwert-Editor

Formatierung

1. Einfache bedingte Formatierung in Pivot-Berichten 

Formatierung 
löschen

Schwellenwert 
hinzufügen

Schwellenwert 
löschen

Ersetzungstext:
Erscheint anstatt des 

Wertes, wenn 
Bedingung(en) erfüllt
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Schwellenwerte über erweiterten Editor erzeugen

1. Einfache bedingte Formatierung in Pivot-Berichten 

Ergebnis:

Festlegung von Schwellenwerten durch Werteingabe:
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Metrik 
formatieren, 

Zwischensummen 
formatieren oder 

beides

Erweiterter Schwellenwerte-Editor

1. Einfache bedingte Formatierung in Pivot-Berichten 

Objekt, das bedingt 
formatiert wird

Neuer Schwellenwert mit 
Auswahlmöglichkeiten:

• Sw. kopieren
• Sw. löschen
• Alle Sw. löschen

Reihenfolge 
(Hierarchie) der 

Sws. ändern.

Bedingung 
hinzufügen /

löschen

• Editor 
Formatierung

• Formatierung im 
Diagramm 
aktivieren (nur 
bei Pivot-
Berichten)

E-Mail-Alarm und 
Mobile-Alarm
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Fortgeschrittene bedingte Formatierung
in Dokumenten
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Beispiel (1)

• Grundsätzlich ist die 
Funktionalität von 
bedingter 
Formatierung in 
Dokumenten 
identisch wie in Pivot-
Berichten. 

• Rechts ein 
komplexeres Beispiel

2. Fortgeschrittene bedingte Formatierung in Dokumenten

Ziel:
• Wir wollen Studien-

/Forschungsbereiche 
kategorisieren.

• Die Kategorie soll von zwei 
Faktoren abhängig sein: 
„Drittmittel pro Professor“ 
und „Grundmittel pro 
Studierenden“

• Die Kategorie soll visuell 
unterscheidbar sein.
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Beispiel (2)

2. Fortgeschrittene bedingte Formatierung in Dokumenten

Eine neue abgeleitete 
Metrik, auf welche die 

bedingte Formatierung 
angewendet werden soll
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Beispiel (3)

2. Fortgeschrittene bedingte Formatierung in Dokumenten

• Rechts die bedingte 
Formatierung der „Kategorie“

• Beachte: Die Reihenfolge der 
Schwellwerte ist hier wichtig 
für die Einteilung.

• Hinweis: 
− Die genaue Definition des 

abgeleiteten Elements „Kategorie“ ist 
hier irrelevant, da wir die Werte 
ersetzen werden.

− Sinnvoller ist jedoch die Kategorien-
Logik in die Definition des 
abgeleiteten Elements auszulagern.

− So werden konkrete Kategorien auch 
dann angezeigt, wenn die bedingte 
Formatierung ausgeschaltet wird. 
Diese Möglichkeit kann auch 
deaktiviert werden.
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Alarmbasiertes Abonnements
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Alarmbasierte Abonnements 

3. Alarmbasierte Abonnements 

• … bewirken, dass Sie oder andere Benutzer automatisch Benachrichtigungen erhalten, wenn 
eine Metrik in einem Bericht spezielle Schwellenwertbedingungen erfüllt. 

• … können u.a. an eine E-Mail-Adresse gesendet werden.
• … können mit Betreff und Nachricht versehen werden, wie auch einen Bericht oder ein 

Dokument, der/das angezeigt wird, wenn der Alarm eingesehen wird. 
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Beispiel

3. Alarmbasierte Abonnements 

Ziel:
• Prüfe auf Studien-

/Forschungsbereiche mit 
Top-Ausgaben bei minimalen 
Einnahmen 

• Falls solche Studien-
/Forschungsbereiche 
existieren, soll eine Meldung 
per E-Mail an Zuständige 
erfolgen. 

• Anbei soll eine Übersicht mit 
den markierten Fällen 
gesendet werden.

Rechtsklick auf Metrik, die 
Alarm auslösen soll.
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Alarm-Editor

3. Alarmbasierte Abonnements 

Alarme werden bei 
zutreffenden 

Bedingungen ausgelöst. 
Konfiguration analog zu 

Schwellenwerten

Formatierung, wenn 
Bedingungen zutreffen.

Der/die Empfänger der 
Alarmmeldung

Aufsplitten: Erstellt Alarm 
pro Attributelement.

Z.B.: „Fächergruppe“ als 
Aufsplittungselement  

Pro Fächergruppe wird 
eigene Meldungen 

versendet, wenn kritische 
Fälle auftreten. Sonst nur 

eine Meldung pro 
Bericht. 

Bedingung: Attribut im 
Page-by.  

Z.B. einen Bericht, der nur die 
kritischen Fälle mit weiteren 
Details enthält.

Legt fest wie oft, die 
Bedingungen überprüft 

und ggf. der Alarm 
ausgelöst wird.

Art der Zustellung
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Alarm-Editor – erweiterte Optionen

3. Alarmbasierte Abonnements 

Wählen Sie diese Option, 
um den in einer Zip-Datei 

enthaltenen Bericht 
durch ein Kennwort zu 

schützen. 

Um ein Ablaufdatum für 
den Alarm anzugeben, 
aktivieren Sie das 
Kontrollkästchen „Nicht 
zustellen nach“ und 
wählen ein Datum aus 
dem Kalender aus.

Haben Sie mehrere Empfänger ausgewählt, werden die folgenden Optionen 
angezeigt:

• Empfängern das Ändern der Zustellungseinstellungen gestatten.
• Empfängern das Ändern der Personalisierung gestatten.
• Empfängern das Kündigen des Abonnements gestatten.
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Alarme bearbeiten

3. Alarmbasierte Abonnements 

• Alle eingerichteten alarmbasierten Abonnements sind unter „Persönliche 
Abonnements“ einsehbar.

Alarm bearbeiten
Alarmmeldungen  

abbestellen
(für den angemeldeten 
Nutzer – Andere Nutzer 
erhalten ggf. weiterhin 

Meldungen)
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Alarme bearbeiten

3. Alarmbasierte Abonnements 

• Falls aktiviert, wird die Meldung mit Daten auch in der Historienliste hinterlegt.

Optionen zur Anzeige der 
Daten und Informationen 

zum Bericht

Alarmmeldungen  
abbestellen

(für den angemeldeten 
Nutzer – Andere Nutzer 
erhalten ggf. weiterhin 

Meldungen)
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4. Fragen & Antworten
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Schwellenwerte und Alarme

5. Übung

1. Erstellen Sie einen neuen Bericht (alternativ: öffnen Sie einen bestehenden).
2. Erstellen Sie Schwellenwerte über den visuellen Editor für eine Metrik. Es sollen mindestens 

drei Bereiche definiert werden. Entfernen Sie dann die Schwellenwerte wieder.
3. Definieren Sie eine neue bedingte Formatierung für ein Attribut über den erweiterten 

Schwellwert-Editor. 
• Es soll mindestens zwei Schwellenwerte geben.
• Ein Schwellwert soll mindestens zwei Bedingungen verknüpfen.

4. Richten Sie ein Alarmbasiertes Abonnement für eine Metrik ein. 
• Im Alarmfall soll eine E-Mail gesendet werden und der Bericht in die Historienliste gestellt werden.
• Der Alarm gilt bis zum Ende des aktuellen Jahres.

5. Speichern Sie den Bericht und schließen Sie ihn. Öffnen Sie dann das alarmbasierte 
Abonnement erneut.
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Kontakt

C E U S - S c h u l u n g s t e a m
 Kompetenz- und Servicestelle CEUS

Telefon: +49 951 / 863 - 2714
E-Mail: schulung.ceus@uni-bamberg.de
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